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SELCUK ETKINLIK, AFIS VE DAVETIYE ISLEMLERI 11
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No
islem / is Akags Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikt1
Etkinlik, Afis ve Davetiye
Islemleri Is-Akis Siirecini ) ) -
BASLAT
, Rektor, Universitemiz Rektorligiince etkinlik takvimi | Gelen Evrak
P - : Rektdr Yardimeisi, | belirlenir. Etkinlik Takvimi
kyviminin Belir len}mesl SK.S Dirc ( )
Bagkant
- ' Rektor Yardimeist, | Etkinlik takviminde yer alan etkinligin afis ve
Etkinlik Siirecinin S.K.S. Daire davetiyelerinin  igerikleri  deBerlendirilir. | -
. sSer irilmesi Bagkam Davetiyelerin nerelere gonderilecegi belirlenir.
glisgeriendiriiest; Kaltur Sube
] ‘ Miidirii
Etkinlik Afis ve Davetiye islerinin ligili Personel flgili  etkinlk  program  gergevesinde
 Hazplanmast - . degerlendirmeler goz Oniine almarak afig ve |-
o A AN AR daveﬁyeler hazn’lamr.
Afi Rektdr Yardimeiss, | EVET
A '% ve S.K.S. Daire Afigler ve Davetiyelere basim igin onay verilir.
Davetiyeler Bagkant HAYIR )
Onayland) mi? Kiltiir Jube Afisler ve Davetiyelerin eksikleri belirlenerek
Miidiird ilgili memura diizeltilmesi igin geri gonderilir.
flgili Personel Hazirlanan afi ve davetiyelerin istenen say: | Afis ve Davetiyeler

Afis've Davetivelerin Basim

Afis ve Davetiyelerin Dagitom |

2

. Etkinlik, .Afis ve Davetive
Istemleri Is Akig Siirecinin
Sonlandiriimasi

Ilgili Personel

dogrultusunda basim1 yapilir.

Hazirlanan afig ve davetiyeler bildirilen ilgili
birimlere dagitilir.
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SELCUK NEVRUZ ETKINLIKLERi 11
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No
islem / i5 Akust Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Cikt1

Nevruz Etkinlikieri
Islemleri Is Alas Siirecini
BASLAT

Sorumlularin Tespiti

Ambulans ve Saglhk Ekibi
dreviendirmesi

Giivenlik EKibi
. Gorevlendirilmesi

hter Takimi Talebi :

Etkinligin Yapiimasi

* Nevruz Etkinlikleri
Islemieri Is Akas Siirecinin
Sonlandiriimasi

Rektér Yardimcisi,
Genel Sekreter,
Daire Bagkani,
Sube Midiirii

Rektor Yardimcist,
Genel Sekreterlik,
Daire Bagkan,
f1gili Birimler

Organizasyon
Kurulu

Rektér Yardimesy,
Genel Sekreter,
Daire Bagkani,
Sube Miidiirii

Rektor

Rektdr Yardimcist,
Genel Sekreter,
Daire Bagkani,
Sube Midiirii

Rektor

Rektér Yardimeisi,
Genel Sekreter,
Daire Bagkant,
Sube Miidiirii

Organizasyon
Kurulu

Nevruz Etkinliklerinde gorev almak iizere
Personel gorevlendirilir.

Nevruz Etkinligi ile duyurular ilgili birimlere
yapilir. Web sitesinde yayinlanur, afislerle
duyuru yapihr.

Nevruz Etkinlikleri taslag: tizerinde
¢aligmalara baglanir. Yapilacak etkinliklerin
planlamasi yapilir.

Yapilacak etkinlikte Ambulans kiralanir ve
saglik ekibi gorevlendirilir.

Yapilacak etkinlikte giivenlik ekibi
gorevlendirilir.

Valilikten giivenligin saglanmasi istenir ve
koordineli bir gekilde galigma yapilir.

Yapilacak etkinlikte Konya Bilyiiksehir
Belediye Bagkanligindan Mehter Takimi
istenir.

Etkinlik yapilir.

Giden Evrak

Giden Evrak
Web, Afis

Ogrenci - Personel
Etkinlik Programlan

Giden Evrak

Giden Evrak

Giden Evrak
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SELCUK SALON TAHSISI iISLEMLERI 1
UNIVERSITESI IS AKIS SURECI Sayfa No
Islem / Is Akisi Sorumlular Faaliyet Dokiimantasyon/Ciktt

: Salon Tahsisi islemleri
Is Alas Siirecini
BASLAT

Etkinlik Talep Dilekgesinin

Ahnmasy

Salon Taleh
Yerinde mi?

Bildirim

‘Salon Tahsisi-Islemleri

~ is Akas Siirecini
Sonlandimlmas:

ligili Birim,
Evrak Kayit
Personeli

Daire Bagkan,
Kiiltiir
Sube Miidiirii

Daire Bagkani,
Kulttr

Sube Mudiir
flgili Salon
Yetkilisi

Rektér Yardimetst,
Genel Sekreter
Daire Bagkani,
Kiiltiir Sube
Miidiira,

Sorumlu Personel,

Daire Bagkani,
Kiiltiir Sube
Miidiiri,
Sorumlu Personel

ilgili dilekge evrak kayit memuru tarafindan
alinarak iglem yapilmak iizere Daire Bagkanina
sunulur.

EVET

Tahsisi Istenen salonun uygunlugu igin durum
degerlendirmesi yapilir. Faaliyet uygun ise
salonun yetkilisine dilekge gonderilir.

HAYIR

Eger uygun olmadig1 kararlastinltirsa ilgili
birime uygun olmadig1 yaziyla bildirilir.

Etkinligin yapilacag: salonun yetkilileriyle 6n
gériigmeler yapilir

Mutabakat saglanan salon igin ilgili resmi
yazigma siireci tamamlanir.

Salon tahsis onayi ilgili birime bildirilir.

Gelen Evrak

Gelen Evrak
Giden Evrak

Giden Evrak
Gelen Evrak

Giden Evrak




